
 

FECHA 
D/M/A 

BITÁCORA 
María Rubiela Moncada Medina 

C.C. 42790165 

01-02-2024 • Inicio Jornada 8:00 a.m. 

• Lectura de la Resolución 00184. 

• Orientaciones generales del cargo por el Coordinador Julián Andrés 
Mosquera. (Ruta que nos corresponde en el CC.) 

• Recorrido y reconocimiento del Centro de la Construcción. 

• Indicaciones generales:  Plataformas (Sofía Plus, Compromiso, 
Territorium). 

• Directrices como formadores pedagógicos. 

• Material de lectura: Modelo pedagógico SENA. 

• Fin de la Jornada 5:30 p.m.  
 

 
 
 
 

 

02-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Material de estudio sobre pedagogía SENA:  Modelo pedagógico. 

• Competencias básicas establecidas por el SENA: Interactuar, 
desarrollar, resolver, generar, aplicar procedimientos matemáticos… 

• Modelo pedagógico profesional e integral. 

• Bases epistemológicas. 

• Educación y pedagogía. 

• Introducción a procesos pedagógicos. 

• Dialogo con Lorena Barreto “Bibliotecóloga” quien nos indicó el uso de la 
biblioteca del CC. 

• Fin de la jornada 5:30 p.m. 
 

 



 

05-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Dialogo de saberes “Pedagogía”. 

• Lectura sobre diseño curricular SENA. 

• Definiciones SENA:  Formación cognitiva, gestión curricular, Modelo, 
Ambiente de aprendizaje, entre otros. 

• Reunión preliminar con el Coordinador de Formación. 

• Lectura:  Reglamento del aprendiz 

• Registro del correo institucional “SENA” 

• Fin de la jornada 5:30 p.m. 

            

06-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Iniciar la Elaboración de presentación en pdf sobre módulo de diseño 
curricular SENA (Definiciones) 

• Lectura sobre herramientas pedagógicas. 

• Continuar con la lectura del reglamento del aprendiz. 

• Fin de la jornada 5:30 p.m. 

               

07-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Continuar con la elaboración de la presentación el pdf sobre diseño 
curricular – Definiciones SENA. 

• Lectura sobre herramientas pedagógicas “SENA”. 

• Estructura curricular para la Formación Pedagógica de Instructores 
“SENA”. 

• Fin de la jornada 5:30 p.m. 
 

                                                                                                                                                             
 



 

08-02-2024 • Inicio de jornada 8:00 a.m. 

• Teletrabajo por marcha Nacional. 

• Terminar presentación en ppt sobre Diseño curricular – Definiciones 
“SENA”. 

• Lectura sobre herramientas pedagógicas. 

• Lectura “Estructura curricular para la formación pedagógica de 
instructores “SENA” 

• Reunión por TEAMS con el instructor Rodrigo Acevedo “Dialogo de 
saberes”. 

• Fin de la jornada 5:00 p.m. 
 
 

                     
 
 

09-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Lectura “El modelo pedagógico de la formación profesional integral (FPI) 
en el enfoque para el desarrollo de competencias y el aprendizaje por 
proyectos. 

• Reunión con el coordinador de formación “Wilson Valencia” para dar 
directrices de las funciones de los nuevos formadores pedagógicos 
(Rodrigo Acevedo, Julieta Salazar, María Cristina Hurtado, María 
Rubiela Moncada). 

• Lectura: Herramientas pedagógicas. 

• Realizar acta de la reunión. 

• Fin de la jornada 5:00 p.m. 
 
 

     
 
 

10-02-2024 • Participar en el trabajo comunitario con la comunidad en la sede Andrés 
Sanín, la cual consistió en la siembre de plantas ´para el 
embellecimiento de la zona exterior de la sede; recorrido en caravana 
por los barrios del sector, ofertando programas de “SENA” y compartir 



 

con la comunidad del sector. (Este día de trabajo es compensatorio para 
el martes de Semana Santa). 

 

                  
  

12-02-2024 • Inicio de jornada 8:00 a.m. 

• Revisar documentos propios del SENA “Diseño curricular – Modulo de 
desarrollo curricular, etc. 

• Realizar reunión con la coordinación de formación del centro para dar 
directrices de la función de los nuevos formadores pedagógicos. 

• Realizar lluvia de ideas para tratar mañana en la reunión convocada por 
el coordinador de formación “Empalme e informe sobre los procesos 
pedagógicos del SENA – Aclarar inquietudes y despejar dudas con 
referencia a las rutas de formación con instructores, entre otras. 

• Realizar conversatorio con la bibliotecóloga, quien muy amablemente 
nos indicó el paso a paso de las carpetas a retroalimentar para la cuenta 
de cobro. 

• Realizar acta de la reunión 

• Fin de la jornada 5:00 p.m. 
 

 
 

13-02-2024 • Inicio de la jornada 8:00 a.m. 

• Reunión por Meet a las 8:00 a.m. para recibir orientación de procesos de 
formación pedagógica contractual con la instructora “Carmen Ingrid 
Mejía González” y el Coordinador deformación “Wilson Valencia”. 

Resolución 000184 del 2013. Enlace https://meet.google.com/mkg-

nywc-fij 

• Reunión presencial a las 10:30 con el Coordinador de Formación 

Wilson Valencia “Aspectos generales para los formadores 

pedagógicos: tareas, compromisos, etc. 

https://meet.google.com/mkg-nywc-fij
https://meet.google.com/mkg-nywc-fij


 

• Revisión del Plan de Acción EFI 2023. 

• Inicio de la elaboración del Plan de Acción EFI 2024. 

 
  

14-02-2024 • Inicio Jornada 7:30 a.m. 

• Continuar con la elaboración del Plan de acción EFI 2024 

• Reunión con Coordinación de Formación para la presentación de los 
Coordinadores académicos del CC. 

• Seguir trabajando en elaboración de material de apoyo pedagógico. 
 

                      
 

                      
 

15-02-2024 • Inicio de jornada 7:15 a.m. 

• Paso a paso para cuenta de cobro, lectura de formatos y pantallazos 
enviados por contratación para gestionar la cuenta de cobro de febrero. 



 

Generación de carpetas, nos apoyaron varios funcionarios de la entidad. 

• Se llevo a cabo la inducción sobre Seguridad y Salud en el trabajo de Si 
contratistas, para completar exitosamente la evaluación que nos arroja al 
final y anexar dicha certificación a la cuenta de cobro. 

• Diligenciar cada una de las carpetas de SI CONTRATISTA para que nos 
pueda arrojar planilla de pago. 

• Se realizó el curso de apropiación de conocimiento del Manual de 
Discapacidad y su política en el SENA. 

• Se dio por finalizada la jornada a las 5:45 p.m. 
 

       
 

16-02-2024 • Inicio de jornada a las 7:30 a-m- 

• Elaborar formato – Matriz para las intervenciones y seguimiento a 
instructores.  

• Se inició en la parrilla de planeación la inducción a instructores nuevos 
siguiendo 4 momentos: Ambientación, Exploración y Comprensión, 
Ejercitación e implementación, Resultado de aprendizaje 
(Competencias). 

• Finalización de jornada a las 5:00 p.m. 
 

             
 
 
 
 
 
 



 

 

            
 
 
 

19-02-2024 • Inicio de jornada 7:15 a.m. 

• Se completó la elaboración de la Matriz de Seguimiento de Casos a 
Instructores 2024, con el propósito de establecer un sistema 
estructurado para el seguimiento y la evaluación de los casos de manera 
eficaz y precisa. 

• Se llevó a cabo la creación de la Parrilla de Inducción para Instructores 
nuevos, con el fin de proporcionar una orientación clara y completa, 
garantizando una integración eficiente en el equipo y una comprensión 
adecuada de los procesos y procedimientos institucionales. 

• Asignación de compromisos para alimentar la Matriz de Inducción a 
Instructores nuevos. 

• Iniciar con la elaboración de material asignado para la Inducción a 
Instructores nuevos. 

• Finalización de jornada 5:00 p.m 
 

        
 
 
 
 
 
 



 

          
 

20-02-2024 • Inicio de jornada 7:15 a.m. 

• Continuar con la elaboración de material didáctico y pedagógico para la 
programación de inducción a instructores nuevos.  

 

          
 

           
 

21-02-2024 • Inicio jornada 7:15 a.m. 

• Realice trabajo desde casa elaborando material didáctico y pedagógico 
para la Inducción a instructores nuevos. 

• Se realizó la Elaboración del Plan de Capacitación Pedagógico del 
Centro de la Construcción 2024 siguiendo los lineamientos 
institucionales. 

• APROPIACIÓN DEL CONTEXTO PEDAGÓGICO INSTITUCIONAL DEL 
SENA 

• Proyectar actividades de enseñanza-aprendizaje de acuerdo con los 



 

resultados de aprendizaje, el contexto formativo y características de 
enfoque diferencial. 

• TEMATICA Diseño de resultados de aprendizaje en las actividades de 
enseñanza-. aprendizaje con enfoque diferencial. 

• PLANEACIÓN DE PROCESOS FORMATIVOS EN EL CONTEXTO DE 
LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

• Planificar las sesiones formativas teniendo en cuenta el ciclo de 
aprendizaje, elementos de innovación educativa y contexto formativo. 

• Temática: gestión y planificación de los ciclos de aprendizaje en 
contextos formativos de innovación educativa. 

• Finalicé actividades a la 1:30 p.m. ya que en la tarde tenía programada 
intervención quirúrgica en la Clínica Farallones. 

 

       
 
 

        
 
 



 

                
    

22-02-2024 • Hoy estuve incapacitada por intervención quirúrgica. Aunque estuve en 
proceso de reposo, realicé actividades laborales como: Lectura de 
correos por parte de los formadores pedagógicos, el coordinador de 
formación, entre otros. Se realizó la organización para el 
acompañamiento por parte de los formadores en el desarrollo curricular, 
finalicé el material de apoyo pedagógico para la inducción a instructores 
nuevos, entre otras actividades. 

• NOTA: Elaborar cronograma de acompañamientos de Desarrollo 
Curricular hoy. Deben quedar cargas equitativas entre los 3 formadores. 
Ojalá cada Formador acompañe a un solo Coordinador de Área. 

         
 

 
 



 

23-02-2024 • El día de hoy continúo incapacitada por procedimiento quirúrgico, pero 
he realizado diferentes tareas, entre ellas:  Leer y responder correos, 
diligenciar el formato virtual para expedición de carnet enviado por 
Gregoria Emilia González, realizar material didáctico interactivo para 
afianzar procesos en Inducción a instructores y aprendices nuevos, 
realizar registro de actividades diarias en Bitácora del mes de febrero, 
entre otras actividades. 

 

           
 

            
 
 
 

26-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Dialogo con el supervisor de contrato y coordinador de formación sobre 
proceso de incapacidad por procedimiento quirúrgico “Trabajaré desde 
casa”. 

• Diligenciar formato 03 para solicitar pc como préstamo. 

• Realizar seguimiento y revisión a documentos cargados en one drive. 

• Asistir a Desarrollo y diseño curricular en el área de Energía Eléctrica 
con la Coordinadora Académica Adriana Catherine Lara, lugar:  Taller de 
energía eléctrica del CC. 

• Registrar en el calendario las fechas y horarios de reuniones y 
Desarrollo curricular presenciales y virtuales los meses de febrero y 
marzo. 

• Diligenciar el formulario registro de datos del delegado de centro de 
formación para el proceso de inducción de instructores 2024. 

• Elaborar el formulario “Percepción de capacitaciones técnicas y 



 

pedagógicas del 2023” dirigido a los Coordinadores académicos con el 
fin de recabar la información necesaria para diligenciar el formato GTH-
F-297 2 y así poder dar respuesta a correo electrónico con asunto: 
diligencie la valoración de la percepción de las capacitaciones realizadas 
por la Escuela Nacional de Instructores durante la vigencia 2023.  El 
enlace para este form es: https://forms.office.com/r/YRZg8iZfZA 
Mensaje enviado a Wilson al correo electrónico: Respetuosamente 
solicitamos su apoyo para el envío a los Coordinadores académicos del 
instrumento "valoración percepción de las capacitaciones",  toda vez que 
la información que se solicita es la capacitación técnica que se realizó en 
2023; la instructora Carmen, nos informó que ellas estaban enteradas de 
las capacitaciones pedagógicas y no de las técnicas, por lo anterior se 
solicita reenviar el link a los coordinadores para que lo diligencien: 
https://forms.office.com/r/zL3YXJSEMR?origin=lprLink,  es importante 
aclarar que este formulario no es el que se debe desarrollar en línea, si 
no uno que nos proporcionará el insumo para esta labor el 29 de febrero.  
En la siguiente tabla se relaciona las capacitaciones realizadas por la 
Escuela Nacional de Instructores en el Centro de la Construcción: 
 

 
• Finalización de la jornada 5:00 p.m. 
 

             

https://forms.office.com/r/YRZg8iZfZA
https://forms.office.com/r/zL3YXJSEMR?origin=lprLink


 

 

                   
 

                   
 
 

27-02-2024 • Inicio de jornada en casa 8:00 a.m. 

• Lectura de material pedagógico: Marco Conceptual Pedagógico 

• Ver tutorial de como manejar la plataforma compromiso 
https://youtu.be/q-D3rBMePF0?si=FmrlcruOfBOSvnZo 

• Iniciar con la elaborar agenda de reinducción de Instructores nuevos. 

• Se elaboró la Agenda de Reinducción de instructores nuevos de acuerdo 
con el documento “Orientación del Instructor y contextualización con los 
cambios dentro de la naturaleza del proceso de Gestión de la Formación 
Profesional Integral” y el cronograma que se había elaborado con 
anterioridad. 

• Elaborar el formulario “Percepción de capacitaciones técnicas y 
pedagógicas del 2023” dirigido a los Coordinadores académicos con el 
fin de recabar la información necesaria para diligenciar el formato GTH-
F-297. 

• Elaborar la Agenda de Reinducción de instructores nuevos. 
 

https://youtu.be/q-D3rBMePF0?si=FmrlcruOfBOSvnZo


 

 
 

 
 
 

 
       
 

28-02-2024 • Inicio de Jornada 8:00 a.m.  

• Participar en la Jornada de Trabajo Equipo Regional de Formadores de 
Instructores - Vigencia 2024 con el link:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ
0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d


 

2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-
ce3bf3bffaae%22%7d 

• Planear una propuesta para el próximo encuentro pedagógico. 

• Asignar las tareas para el cumplimiento con las responsabilidades 
delegadas en la 1ra Jornada de Trabajo del Equipo Regional de 
Formadores de Instructores - Vigencia 2024. 

 
 

                
 

29-02-2024 • Inicio jornada 8:00 a.m. 

• Lectura de material pedagógico compartido en la one drive por la 
funcionaria Soraida Lucero Aponte:  Carpeta 9228_centro de la 
construcción – Inducción y reinducción Instructores 2024 – Material de 
Consulta – Inducción – Día 1 – Día 2 – Día 3 – Día 4, entre otros. 

• Inducción del Sistema Integrado de Gestión que busca como objetivo dar 
a conocer el personal que estará liderando el proceso y temas 
importantes de los ejes de calidad, ambiental y seguridad y salud en el 
trabajo.  Link reunión:  meet.googlr.com/rqm-wrfv-tpa 

• Reunión de equipo de formadores para gestionar nuevamente el insumo: 
Diligenciamiento del formulario GTH-297 “valoración de la percepción de 
las capacitaciones realizadas por la Escuela Nacional de Instructores 
durante la vigencia 2023.  El enlace para este form es: 
https://forms.office.com/r/YRZg8iZfZA 

• Registrar en la bitácora actividades pertinentes a las funciones 
realizadas 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTgxYzcwOTUtMzEwOC00NmY0LWJmNWYtMGQ0ODZhNTc1YzUz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229c71bff3-a7d8-446b-ac89-ce3bf3bffaae%22%7d
https://forms.office.com/r/YRZg8iZfZA


 

 
 
 

 
 
 

      
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 
 

 
 
 

 


